
Fortbildungsinhalte für ein wissenschaftliches Volontariat 
 

(= Anlage zu Ziff. 5 der „Grundsätze für die Beschäftigung von wissenschaftlichen Kräften 
als Volontäre/ -innen an Museen“) 

 
1. Sammeln 
 
- Sammlungskonzepte und –strategien 
- Echtheitsfragen, Fälschungen, Verfälschungen 
- Beobachtung des Marktes: Studium von Katalogen der Auktionshäuser, Besuche von 

Versteigerungen und Kunsthandlungen, Preisbildung, Erwerbsmöglichkeiten, Usancen im 
Kunsthandel 

- Teilnahme an Sammler-Beratungen 
- Kontakte mit Sponsoren, Sammlern, Händlern, Behandlung von Nachlässen und 

Schenkungen 
 
2. Bewahren 
 
- Grundlagen der Inventarisierung, Inventarisation von Neuerwerbungen oder 

Sammlungskomplexen 
- Fragen der Dokumentation, Standorverzeichnisse, EDV-Einsatz in der 

Sammlungsverfassung und –verwaltung 
- sachgerechte Magazinierung 
- konservatorische Rahmenbedingungen in den Bereichen Ausstellung und Magazin: Licht 

Temperatur, Luftfeuchtigkeit 
- Restaurierungs- und Konservierungsfragen: Grundkenntnisse künstlerischer und 

handwerklicher Techniken sowie naturwissenschaftlicher Untersuchungsmethoden; 
Fragen der Präparierung naturhistorischer Objekte 

- Besuche in Restaurierungs- und Präparierungswerkstätten, auch außerhalb des Museums, 
Werkstattbesuche bei Kunsthandwerkern und Handwerkern 

- Fragen der Sicherheit: Aufsicht während der Öffnungszeiten, Sicherheit im Magazin, 
Gebäudeschutz, Bergungsmöglichkeiten, Verhalten bei Diebstahl und im Brandfall 

 
3. Forschen 
 
- Dokumentation und Erschließung der Sammlungen für Forschungszwecke 
- Methoden und Techniken der Feldforschung für Museumszwecke 
- Forschung am Museumsobjekt, Untersuchungstechnologie und Restaurierung  
- wissenschaftliche Publikation 
 
4. Ausstellen und Vermitteln 
 
- Dauerausstellungen/Sonderausstellungen: Konzepte, Ausstellungsarchitektur, Hängung, 

Vitrinengestaltung, Dioramen, Beleuchtung, Inszenierungen, Besucherführung 
- Ausstellungswesen allgemein: Leihverkehr, Zollabfertigung, Kurierwesen, 

Zustandsprotokolle, Verpackung, Eröffnungsveranstaltung 
- Beschriftung, Informationsmaterial: semantische Optimierung und hierarchische 

Textgliederung, audiovisuelle Mittel, Inszenierungen 
- Zielgruppenarbeit, Besucherbetreuung 
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- Publikationswesen: Museumsführer, Kataloge, wissenschaftliche Veröffentlichungen; 
Textgestaltung, Typographie, Reproduktions- und Druckverfahren, Verhandlung mit 
Verlagen und Druckereien, Produktionsabläufe 

- Umsetzung von Forschungsergebnissen für allgemeinbildende Zwecke 
 
5. Management und Verwaltung 
 
- Organisation: Trägerschaftsformen; Organisationspläne, Geschäftsverteilungspläne, 

Organisationsmittel und –verfahren 
- Management: Mitarbeiterführung, Planung, Koordination, Managementstile 
- Einblicke in gesetzliche Regelungen 
- Haushalt und Finanzierung: Kameralistik und/oder Kaufmännische Buchführung, Kosten- 

und Finanzierungspläne, Kostenrechnung 
- Marketing: Marktübersicht, Zieldefinition, Produkt- und Preispolitik, 

Zielgruppendefinition, Ressourcenbeschaffung, Sponsoring, Firmenkontakte 
- Öffentlichkeitsarbeit: Medienkontakte, Betreuung von Förderkreisen und Vereinen, 

Informationsmaterialien 
- Werbekampagnen für Ausstellungen, Außenwerbung 
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